PRAKTIKANTA RAKSTUROJUMS

Kekavas pagasta

2012. gada 21. augusta

Praktikants : )

Profesija ( pieskirama kvalifikacija) : Klientu apkalpoSanas operators

Prakses laiks prakses vieta : no 2012.gada 08.jlinija 1idz 2012.gada 21.augustam
Prakses (darba) vietas nosaukums : ,MAXIMA Latvija” SIA

Praktikanta attieksme pret darbu, darba kolégiem, ieksejas kartibas noteikumu ieverosana :
Ponlgilnctns plack s ietéd ~redfims sdeiaiciy b e vaviesadins ~e véroja darba disciplinu. Darba
vietu tur§ja tiriha,unbartiba W Ar.darha kalédem. sansatas.lahicdtelicklayas.darha kalekia, ...
Praktikants uzticétos pienakumus veica apzinigi un sekmigi. Neskaidribu gadijuma
konsult€jas ar attiecigas dalas darbiniekiem, lai glitu izpratni par to, ka darbs labak izpildams.
Praktikanta profesionala sagatavotiba :
Praktikantam ir labs teorétisko zina3anu pamats. Vin$ izradija interesi par departamenta darba
organizaciju, izradija iniciativu praktisko iemanu apguve.
Praktikants piedalfjas dokumentu arhivéSana, organizacijas ligumu grozijumu rakstiSana.
[evadija datus no organizacijas ligumiem programma SAP. Veica savlaicigu rékinu izstutiSanu
klientiem. Stradaja ar biroja tehniku. Veica rékinu apmaksas monitoringu, sazin@jas ar
organizacijas paradniekiem pa telefonu.

Praktikantam ir atbilstoSas prakses programmas un profesijas apraksta iemanas.

Prakses vaditajs (no prakses vietas) :
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MAXIMA Latvija SIA
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