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3. Graudu iela 40, Liepaja, LV-3401
Dibinasanas gads: 2001.
Darbibas veids: pieauguso profesionala talakizglitiba un profesionala pilnveide saskana
ar Eiropas Savienibas Mizizglitibas Memorandu.
Sakot no 2006. gada visam akreditacijas procesa ieklautajam izglitibas programmam
iegiitais Izglitibas un zinatnes ministrijas valsts akreditacijas termins: maksimalais.
Sakot no 2009.gada visam Izglitibas un zinatnes ministrija licencétajam programmam:
termin$ — beztermina.
Skola ir Izglitibas un zinatnes ministrijas apstiprinats valsts centraliz€to profesionalas
kvalifikacijas eksamenu kartoSanas vieta, t.i. atzita eksaminacijas iestade.
Skolas darbibas pamatmérkis ir sniegt sabiedribai kvalitativu profesionalo izglitibu,
istenot tadus izglitibas modelus, kas atbilst Latvijas profesionalas izglitibas un profesiju
standartiem, attistit muzizglitibu Latvija. Skolas mérkis ir celt studentu intelektualo
potencialu, ieinteresét nepartrauktas talakizglitibas iegiSanai, veicinat nepartrauktu
ekonomisko ricibspgju.
Izglitibas pakalpojuma sniegSana notiek gan péc pieprasijuma uzn€émumos, iestades (ja ir
iespgjams nodro§inat macibu procesam nepiecieSamo materialtehnisko bazi), gan
izglitibas iestades telpas.
Izglitibas pakalpojumi tiek sniegti, saskana ar individualu vai kolektivu pieprasijumu, ka
art saskanojot laiku un istenoSanas vietu gan Eiropas Strukttirfondu projektu ietvaros, gan
citu projektu ietvaros.
Izglitibas iestadé ir ieviesta kvalitates vadibas sisttma. Ta nodroSina izglitibas
pakalpojumu kvalitates atbilstibu, ieks€jas kontroles sistemu, vienadu un pretimnakoSu
attieksmi pret ikkatru klientu.
Pec izglitibas programmas apguves tiek izsniegts izglitibas dokuments: aplieciba par
profesionalas pilnveides apliecibu un sekmju izraksts, t.i., valsts akreditétas programmas
— ar valsts gerboni un uz IZM stingras uzskaites izglitibas dokumentu veidlapam,
pasvaldibas licencétam programmam — ar Citadeles logo un saskana ar kvalitates vadibas
sist€mas prasibam par izglitibas dokumentiem.
Skolai ir 30 profesionali lektori, no kuriem parliecinosi lielaka dala ir prestizako valsts
augstskolu pasniedzgji — zinatnu magistri un doktori/ doktoranti. Btiski ir tas, ka pargjo
dalu parstav institiiciju parstavji un eksperti, kas katrs pilniba parzina savu darbibas jomu,
tadejadi sniedzot precizas un izsmeloSas zinaSanas sava profesionalaja joma, konsultgjot
par efektivako darbibas variantu, saskatot ta sekas ilgtermina. Lektori zina un izprot
macibu priekSmetu smalko specifiku, jo pa$i ir attiecigas jomas zinoSi praktiki, kas
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regulari iepazistas ar visu butisko, jaunako, lai atspogulotu to macibu procesa. Lektori,
planojot teoretiskas un praktiskas nodarbibas, nem véra attiecigi katras studentu/ kursantu
grupas intereses.

Macibu auditorijas, telpu iekartojums, skolas attieksme, lektoru un ekspertu iegulditais
darbs dod iespgu izmantot misdienigas macibu metodes. Macibu laika tiek
izmantotas modernas macibu metodes. Lektori izmanto daudzveidigas macibu satura
apguvei piemé&rotas maciSanas metodes, veic individualu darbu macibu procesa
uzlaboSana un macibu vielas apguves pilnveidoSana. Lektori jebkuru tému pasniedz,
izskaidrojot un paradot, ka iegiitas zinaSanas praktiski izmantot realaja darba un
saimnieciskaja darbiba. Efektivi tiek izmantotas grupu darba metodes, tadejadi veicinot
sadarbibu starp grupas biedriem, kuri ir gan darba dev@ji, gan potencialie darba dev&ju
darbinieki vai sadarbibas partneri.

Tiek piedavatas vertigas prakses vietas. Citadele piedava prakses vietas gan valsts
iestades, gan paSvaldibu iestades, uznémumos, gan ar1 privataja sektora. Sadarbojoties ar
Citadeli un savlaicigi planojot praksi, iesp&jams izveleties prakses vietu interesgjosa
nozaré — vairum / mazumtirdznieciba, pakalpojumu sniegSana (gramatvedibas
pakalpojumi, juridiskas firmas, namu apsaimniekoSana, sadzives pakalpojumi,
sabiedriskie pakalpojumi), ka ari darbibas sfera. Trispus€ja sadarbiba starp Citadel,
studentu/ kursantu un prakses vietu nereti sniedz efektivu rezultatu nodarbinatibas
veicinasana un uznémeéjdarbibas attistiSana.

Bitisks ir arT fakts, ka kartot valsts centraliz&tos profesionalas kvalifikacijas eksamenus
iespgjams Citadelg, jo Citadele ir valsts noteikta centralizéto profesionalas kvalifikacijas
eksamenu kartoSanas vieta.

Saskana ar klientu v€lmém ir ieviesta elastiga atlaizu un macibu laika organizacijas
politika.

AtbilstoSi pieprasijumam un macibu grafikiem, Skola 1stenotas sekojosas
profesionalas talakizglitibas programmas:
1. Administrativie un sekretara pakalpojumi. Lietvedis, 2. profesionalas
kvalifikacijas Itmenis
2. Gramatvediba. Gramatvedis, 3. profesionalas kvalifikacijas Iimenis
3. Administrativie un sekretara pakalpojumi. Klientu apkalpoSanas operators, 2.
profesionalas kvalifikacijas [imenis
4. Administrativie un sekretara pakalpojumi. Klientu apkalpoSanas specialists. 3.
Profesionalas kvalifikacijas Iimenis.
5. Komerczinibas. Komercdarbinieks, 3. profesionalas kvalifikacijas Iimenis.

AtbilstoSi pieprasijumam un macibu grafikiem, Skola istenotas sekojosas
profesionalas pilnveides izglitibas programmas:
1. Gramatvediba.
Gramatvediba - kvalifikacijas paaugstinasana
Gramatvediba (bez priek§zinaSanam)
Komerczinibas. Komercdarbibas pamati
Komerczinibas. Maza biznesa organizéSana
Projektu vadiba. Projektu vadiSana;
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Dokumentu un arhivu parvaldiba

Digitalas prasmes (ar priekSzinaSanam)

Tiestbu zinatne. Komercdarbibas, valsts parvaldes, fizisko personu darbibas
tiesiskais regul&jums (ilgstosi nav bijis pieprasijuma)

AtbilstoSi pieprasijumam un macibu grafikiem, Skola 1stenotas sekojosas neformalas
izglitibas programmas, apjoms lidz 160 ak./stundam:

1.
2.

Noohkow

o

10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.

Anglu valoda (bez priek§zinaSanam)

Anglu valoda (ar priekSzinasanam atbilsto$i Iimeniem Elementary, Lower
Intermediate, Intermediate, Higher Intermediate, Biznesa anglu Higher
Intermediate, Biznesa anglu valoda Advanced)

Krievu valoda (bez priekSzinasanam, ar priek§zinaSanam)

Vacu valoda (bez priek§zinasanam, ar priek$zinasanam)

Apmaciba darba aizsardziba darbiniekiem un uzticibas personam

Barintiesu darbinieku apmacibas programma

Bistamo iekartu apkalpojosa personala apmaciba ar liesmu karsétu spiedieniekartu
operatoriem

Bistamo iekartu apkalpojosa personala apmaciba DUS operatoriem

Bistamo iekartu apkalpojosa personala apmaciba operatoriem un pacélaja groza
stradniekiem

Bistamo iekartu apkalpojosa personala apmaciba stropétajiem un celtnu
operatoriem

Biznesa psihologija

Civila aizsardziba. Civilas aizsardzibas zinaSanu programma — pasvaldibu, iestazu
atbildigo specialistu sagatavosanai

Darba aizsardziba derigo izraktenu izpet€ un ieguvé. DroSs darbs karjeru
tehniskaja ekspluatacija.

Darba aizsardziba mezriipnieciba. Dross darbs ar kriimgriezi un motorzagi.

Darba vides iek$€ja uzraudziba

Darbs ar datorgramatvedibas programmu ,, Tildes Jumis”

Darbs ar datorgramatvedibas programmu “Horizon”

Datorzinibas (bez priek$zinasanam, ar priekszinaSanam)

Web risinajumu izstrade

Digitalais marketings

FinanSu datu analize un parskatu sagatavosana Excel programma

Jaunakas prezentaciju sagatavoSanas metodes

Drosibas prasibas, veicot darbus elektroietaises

Finan8u gramatvediba. Nodokli un nodevas

Higiénas prasibas sabiedriskas édinaSanas uznémuma

Higiénas prasibas tirdznieciba

Higiéniska stavokla un epidémiskas drosibas nodroSinasana. Obligatas sanitaras
prasibas

Komercdarbiba laukos (ES struktiirfondu piedavajums)

Dokumentu parvaldiba un arhivéSana

Kvalitates vadiSana. Kvalitates vadibas sist€mas izveide un ievieSana
Paskontroles sisteémas izveide un uzturéSana sabiedriskas édinasanas uznémuma



32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.

42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49,
50.
o1,
52.
53.
54,
55.

Paskontroles sisteémas izveide un uzturé$ana tirdzniecibas uznémuma

Personala apmaciba partikas higiénas jautajumos, atbilstosi veicamajam darbam
Personala atlase un vadiba

Pirma palidziba (1. [imenis)

Praktiskais marketings (pardo$anas prasmes)

Projektu vadiba (ar priekSzinasanam)

Projektu vadiba (bez priekSzinasanam)

Saimnieciskas darbibas uzskaite, kontrole un analize. Maza un vid€ja uznémuma
revizija

Ugunsdrosiba un elektrodrosiba

Ugunsdrosibas, ugunsdzesibas nodroSinaSanas kartiba, riciba ugunsgréka
gadijuma

Vadibas pamati

Lean metodologija

Vairumtirdznieciba un mazumtirdznieciba. PardoSanas darba organizacija
Valsts valoda, atbilstosi valsts valodas prasmes apguves zemakajam Iimenim
Valsts valoda, atbilstosi valsts valodas prasmes apguves vidéjam ITmenim
Valsts valoda, atbilsto$i valsts valodas prasmes apguves augstakajam [imenim
Veiksmiga klientu apkalposSana un rapes par klientu,

Komandas darba vadiSanas ABC (bez, ar prieks§zinasanam);

Finan$u un informativas pratiba (ar prieks$zinasanam);

Zala biznesa idejas maza uznémuma darbibas uzsaksana;

Iecere (ideja) veiksmigai uznémejdarbibas uzsakSanai;

Dizaina domasana uznémeéjiem (bez priek§zinasanam);

Digitalas prasmes darba vajadzibam (ar priek§zinasanam);,

Produktu veidoSana un pardosana (ar priek$zinasanam).

Pedagogu kvalifikacija ir atbilstoSa katras izglitibas programmas un amata prasibam.
Skolas telpas ir gaiSas, siltas, majigas un, galvenais, atbilstoSas izglitibas procesa
organizesanai.

Katra auditorija ir aprikota ar magnétiskam vai krita tafelem, ir speciali krésli ar roku
paliktniem pierakstu veikSanai vai klasiskais variants — krésli un galdi, kas ir &rti
cilvékiem ar 1paSam vajadzibam.

Lai veidotu, nodroSinatu kvalitativu izglitibas programmu istenoSanu un veiksmigu
organizatorisko struktiiru, izglitibas iestade 2006. gada ir ieviesti kvalitates vadibas
sisttmas 1SO 9001 pamatelementi.



Skolas pamatmerkis

Izglitibas iestades pamatmérkis ir sniegt sabiedribai kvalitativu profesionalo
talakizglitibu un pilnveidi, Tstenot tadus izglitibas iegliSanas modelus, kas atbilst LR
profesionalas izglitibas un profesiju standartiem.

Skolas mérkis ir celt izglitojamo intelektualo potencialu un ieinteresét nepartrauktas
talakizglitibas iegtiSanai. Izglitibas iestade seko tautsaimniecibas aktualitatem,
pieprasijumam un piedava arvien jaunas, aktualas macibu programmas, ka art aktualize
izglitibas programmu saturu.

Izglitibas iestades paveiktais iepriekSéja planoSanas perioda:

Saskana ar ieprieksdefinétajiem stratégiskajiem merkiem un prioritatém sasniegti $adi

rezultati perioda no 2017.gada septembra lidz 2020.gada decembrim:

e 2017.gada izstradats un sakot ar 2017.gadu ieviests cilvékresursu attistibas plans,
atbilstosi planam noteiktas ilgtermina personalattistibas prioritates un meérki to

sasniegSanai, kas paredz aktivitates un iesaistes pasakumus no 2017.-2022.gadam;

e Regulari, pedgjoreiz 2020.gada izglitibas iestades telpas veiktas kart€jas Veselibas
inspekcijas parbaudes par higi€nas prasibu ievéroSanu un Valsts ugunsdzesibas un
dienesta parbaudes. Rezultata sanemti pozitivi atzinumi darbibas turpinasanai,
papildinata izglitibas iestadé eso$a aptiecina ar pirmas nepiecieSamibas precu

krajumiem, atjaunoti un parbauditi ugunsdz&Samie aparati;

e 2020.gada vasara iegadati jauni galdi izglitojamo &rtibai, kurus iesp&jams parvietot un
lietot atbilstosi nodarbibu (interaktivai) specifikai, pilnveidots iekartojums un macibu
vide jau eso$ajas auditorijas, kas padara macibu vidi piemérotaku un attistibu
veicinoSu; iegadati jauni krésli, pilniba aizstajot iepriek§ izmantotos izglitojamo un
pasniedzeju ertibai (kop€jas investicijas ar transporta un uzstadiSanas izmaksam ap

480 EUR);

e Ir izstradatas jaunas neformalas izglitibas programmas — ,,Web risinadjumu izstrade”
un piesaistiti atbilstosi specalisti ar augstako izglitibu tehnologiju joma; izstradatas
jaunas programmas ,Datu apstrade un analize ar MS Excel”, ,,Misdienigas

prezentaciju prasmes”, ,,Digitalais marketings”.

e Izstradatas jaunas profesionalas pilnveides programmas ,,.Dokumentu un arhivu
parvaldiba”, ,,digitalas prasmes (ar/bez priekSzinaSanam”), neklatienes programmas
,Gramatvediba (ar/bez) priek$zinaSanam”, ,,Projektu vadiSana”, ,Maza biznesa
organizé€Sana”, neklatienesprofesionalas talakizglitibas programmas ,,Gramatvedis”,

,Klientu apkalpoSanas specialists”, ,,Lietvedis”, ,,Komercdarbinieks”;

e Aktualizétas neformalas izglittbas programmas — biznesa anglu valoda ar
priek$zinasanam (HigherIntermediate), anglu valoda ar priek$zinaSanam (advanced),

papildinata izglitibas programmu metodiska un macibu materialu baze;

e Sazinoties ar Valsts izglitibas attistibas agentiiru un gatavojoties profesionalo
kvalifikaciju Komercdarbinieks, Gramatvedis, Klientu apkalpoSanas specalistis,
Lietvedis kvalifikacijas eksameniem 2021.gada, ir papildinata profesionalas

kvalifikacijas eksamenu jautajumu datu baze;



Uz kartgjo gadu atjaunoti sadarbibas ligumi ar datorgramatvedibas programmu
“Tildes Jumis” SIA ,,Tilde "un “Horizon parstavi SIA “Visma Enterprise”, kas dod
tiesibas izglitibas iestades izglitojamajiem izmantot minétas datorgramatvedibas
programmas apmacibu nolikiem.

Telpas Rigas un Liepajas filialeés pakapeniski piemérotas piekluvei cilvekiem ar
kustibu trauc€jumiem,;

Akreditétajas izglitibas programmas ieklautas t€mas par darba un civilo aizsardzibu —
sabiedribas un cilvéka droSiba;

Izveidota sadarbiba ar jaunam prakses vietam kvalifikacijas prakses nodrosinasanai,
piem&ram, Rigas domes pasvaldibas uznémumu strukttrvienibas, “DHL Latvia” SIA,
Rigas Tehniska universitate, Biivniecibas Valsts kontroles biroju, Rigas Austrumu
slimnica un citas;

2020.gada ...septembrT parakstits sadarbibas ligums ar Sabiedribas integraciju fondu
par projekta ,,Socialas atstumtibas paklauto personu..”, kura ietvaros izglitibas
iestades Liepajas filiale Iidz 2022.gadam tiks organizets kopa 180 cilvéku apmacibu
iesaistes un aktivizacijas process, lai mazinatu atstumtibas grupu — vecuma, dzimuma,
etniskas piederibas, invaliditates del — iesaisti darba, apmacibu un ikdienas dzives
jomas. Min&ta rezultata paredz&tas grupas un individualas — karjeras konsultantu,
psihologu, juristu konsultacijas personu dzives kvalitates uzlaboSanai, tadgjadi
veicinot to iesaisti darbu vai apmacibu pasakumos.

2020.gada septembri parakstits ligums ar Valsts izglitibas attistibas agentiiru par
,Mizizglitibas pasakumi nodarbinatam personam” 5.kartas istenoSanu, sanemti
kopuma 1500 pieteikumi dazadas programmas Rigas un Liepajas filialés; 2020.gada
novembri/decembrT macibas uzsakusi 143 izglitojamie programmas: ,,Gramatvediba”,
»Projektu vadiSana”, ,Maza biznesa organizéSana”, ,Dokumentu un arhivu
parvaldiba”, ,,Digitalas prasmes ar priek§zinaSanam”, profesionalas talakizglitibas
programmas ,,Gramatvedis”, ,Lietvedis”, ,Klientu apkalpoSanas specialists”,
,,Komercdarbinieks”;

Atjaunota izglitibas iestades materialtehniska baze — izmantojot Covid-19 pandémijas
laiku, kad nodarbibas nenotiek izglitibas iestade, 2020.gada vasara uzlaboti
datorklasu un pedagogu datori — palielinata datoru atrdarbiba, nomainot ieprieksejas
paaudzes HDD cietos diskus uz SSD diskiem, ka arT palielinata datoru operativa
atmina; atseviSkas auditorijas iegadati jauni monitoru — ar lielaku ekrana laukumu
(kopgjas investicijas kopa ar darba izmaksam — ap 1500 EUR);

2020.gada pavasari paraléli izglitibas iestades interneta tiklam, ko nodroSina SIA
»let”, noslégts ligums un iegadatas bezvada interneta iekartas no SIA ,,Tele2”, kas no
ta briza nodroSina divu bezvada tiklu darbibu izglitibas iestade — gan
kabelpiesleguma, gan daudz atraka mobila interneta pieejamibu. Minétais veicina gan
izglitibas iestades personala darba veiktsp€jas palielinasanos, gan izglitojamo iesp&ju
izmantot atraku datortehnikas funkcionalitati — datu ieladi no timekla.(Kopgjas
investicijas kopa ar darbu: 160 EUR)

2020.gada oktobri nomainita domofona iekarta Pils laukuma 4, Riga, kas ir
funkcionalaka pielietojamiba;

2020.gada 6.novembr1 noslégts pakalpojumu ligums ar SIA ,,Marivo” par regularu
telpu uzkopSanu, kas 1pasi svarigi Covid 19 infekcijas apstaklos, bet ar1 ikdiena -



virsmu dezinfekcija, virsmu tiriSana, gridu slauciSana, mazgasana, datortehnikas
dezinfekcija un kopSana, sanitaras telpas uzkopsana, atkritumu izneSana.

Izglitibas iestades dokumentu parvaldibas un apstrades dalai iegadati jauni monitori
ar lielaku virsmas laukumu (23 collas) (2), bezvadu tastatiiras, peles (kopgjas
investicijas 550 EUR)

Iegadatas Microsoft LifeCam tikla kameras izglitibas iestades pedagogiem un
administracijai, ka arT rezerves iekartas izglitojamo vajadzibam, kopskaita 6, gan ari
skalruni katrai auditorijai (Logitech, Trust) (kopgjas investicijas 580 EUR)

Nemot véra Covid-19 pandémiju 2020.gada marta sadarbiba ar sadarbibas partneri
Squalio Latvia SIA (Microsoft oficialais izplatitajs Latvija) test€Sanai iegttas 350
Microsoft 365 programmu licences izglitibas iestades izglitojamajiem, pedagogiem
un personalam. P&c test€Sanas rezultata beigam 2020.gada julija sadarbiba ar
Microsoft Corporation validéts izglitibas iestades ka akredit€tas picauguso izglitibas
iestades statuss, kas deva tiesibas iegiit 50 pedagogu un 300 izglitojamo licences
macibu nolikiem, izmantojot makonrisinagjumus programma Microsoft 365.
Microsoft 365 dod iesp&jas izglitojamajiem macibu laika un izglitibas iestades
pedagogiem izmantot Microsoft programmas (pieméram Word, Excel, PowerPoint,
Teams, Sway, PowerShell, Dynamics un citas). Makonrisinajumi Microsoft 365
pakalpojumu konteksta nodroSina izglitojamajiem un pasniedz€jiem piekluvi saviem
datiem un failiem no jebkuras ierices, kur pieejams internets.

2020.gada marta uzsakta testéSana Microsoft Teams lietoSanai, 2020.gada maija
beigas, izmantojot programmu Microsoft Teams attalinatam izglitibas procesam
atsakas macibas iesaktajas profesionalas pilnveides izglitibas programmas ,,Maza
biznesa organizéSana”, ,,Gramatvediba”, neformalas izglitibas programmas ,,Anglu
valoda (ar priek§zinasanam) (Highe rIntermediate)”, ,,Anglu valoda (ar
priek$zinasanam) (Elementary)”, kuras noslégusas 2020.gada maija meénesi.
2020.gada novembra meénesi sakara ar 2020.gada 9.junija Ministru kabineta
noteikumu Nr.360 , Epidemiologiskas drosibas pasakumi Covid-19 infekcijas
izplatibas ierobeZoSanai” grozijumiem, ar ko noteiktas attalinatas macibas ari
pieauguso izglitiba, izglitibas iestade turpinajusi ieprieks klatiené uzsakto izglitibas
programmu procesu pilniba attalinati izmantojot programmu ,,Microsoft Teams”
programmas: ,,Gramatvediba”, ,,Maza biznesa organizé€Sana”, ,,Projektu vadiSana”,
neformalas izglitibas programmas ,,Biznesa anglu valoda (ar priek§zinasanam)
(Higher Intermediate)”, ,,Datorzinibas (ar priek$zinaSanam)”, ,,Web risinajumu
izstrade”.

Nemot véra Ministru kabineta Nr.360 ,,Epidemiologiskas drosibas pasakumi Covid-
19 infekcijas izplatibas ierobezoSanai” grozijumiem sakot ar 2020.gada novembri
izglitibas iestade pilniba uzsakusi istenot attalinati jau no macibu procesa pirmas
dienas $adas profesionalas pilnveides izglitibas programmas, izmantojot programmas
Microsoft 365 funkcionalitati (attalinato macibu procesu organizg€jot programma
,Microsoft Teams”): ,Projektu vadiSana”, ,Maza biznesa organizéSana”,
,»Gramatvediba”, neformalas izglitibas programmas ,,Anglu valoda (bez
priek$zinasanam)”, ,,Web risinajumu izstrade”.

Izglitibas iestadei ir svarigi, ka programmas ,,Microsoft Teams” funkcionalitate tiek
nemitigi pilnveidota no raZotdja puses, tiek nodroSinata augsta datu droSiba,



informacijas glabasana un konfidencionalitate. Macibu procesa organizeéSanai
attalinati programma Microsoft Teams tiek izmantotas §adas funkcijas:
» Konferences zvana funkciju, kur izglitojamie un pedagogi ar kameras un

mikrofonu palidzibu viens otru redz un dzird, panakot lidzvértigu efektu
klatienes nodarbibam;

Macibu materialu, avotu, planu un citu macibu procesa nodroSinasanai
paredz&tu elektronisku lidzeklu glabasanu sadala ,Faili”, kas atseviski
pieejama katrai izglitibas programmas grupai, sadalita un struktira pa
priek§metu mapem un t€mam;

Macibu ieskaiSu, praktisko darbu ievietoSanai no pasniedz&u puses un
iesniegSanai no izglitojamo puses — Assignments sadalu, kura pasniedzgjs
norada veicamo uzdevumu, izpildes instrukcijas, terminu (datumu, laiku), kur
izglitojamajam izpilditais uzdevums ir jaaugSupieladg;

Izglitibas procesa uzraudzibai, dalibas kontrolei un uzskaites programmas
,Microsoft Teams” administréSanas centrd ir pieejami uzskaites dati par
izglitojamo pieslégSanas laiku (no — lidz; dalibas ilgumu), kas izglitibas
iestades administracijai dod iesp&jas sekot Iidzi izglitibas procesa apguvei.

Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “Macibu

saturs”
Sasniegumi

e [zglitibas iestade izstradajusi visaptveroSu un saprotamu programmu saturu
sadarbiba ar darba devéjiem,;

® Macibu satura ieklautas aktualakas normativo aktu izmainas;

e Aktualiz€ti un papildinati literatiiru saraksti;

e Aktualizetajas izglitibas programmas ieklautas macibu t€émas “sabiedribas un
cilveka drosiba”;

e Jeviesta pasniedzgju konsultaciju nodroSinaSana attalinati, izmantojot
Microsoft Teams videokonferences reZimu;

e [zglitibas iestades izglitibas programmas izstradata sadarbiba ar socialajiem
partneriem un citiem sadarbibas partneriem.

e Pedagogiem ir macibu t€mu sadalijums macibu priekSmetu programmas,
veiktas macibu plana izpildes nodroSinasanai nepiecieSamas korekcijas.

e [zglitibas programmas saturu aktualize atbilstosi ieglistamas kvalifikacijas
profesijas standartam un nozares attistibai. Min€to parrauga izglitibas iestades
vadiba.

® [zveidota sadarbiba ar sadarbibas bibliotekam — Rigas Centrala biblioteka,
Latvijas Nacionala biblioteka, Bauskas biblioteka par macibu Iidzeklu
nodroS§inaSanu, kas 1pasi svarigi attalinatam apmacibam;

® Izglitibas iestade pedagogi iesaistas metodiskaja darba un izglitibas

programmas pilnveide.



Talakas attistibas vajadzibas

® turpinat sekot Iidzi darba tirgus pieprasijumam, darba tirgus vajadzibam un
izstradat jaunas programmas, aktualiz&t eso$as saskana ar darba deveju
(prakses vietu) nepiecieSamibu;

® ar sadarbibas partneriem parrunat programmas “Nekustamo Tpasumu
tirdznieciba un apsaimniekoSana” ar kvalifikaciju “Namu parzinis” saturu un
3.kvalifikacijas limena nepieciesamibu;

® veicinat pedagogu savstarpgju komunikaciju attalinata reZima, nemot véra
Microsoft Teams iespéjas.

Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “MaciSana un
macisanas”

Sasniegumi

profesionalas pilnveides un metodiska darba aktivitates iesaistiti visi izglitibas
iestades pedagogi;

Pedagogi nodrosina konsultacijas attalinati ar Microsoft Teams;

Pedagogi macibu temam darbam attalinati ir izstradajusi testus un citus parbaudes
darbus - kartgjai un nosléguma vértésanai, praktiskos uzdevumus;
Gramatvedibas, komercdarbibas, klientu apkalpoSanas, dokumentu parvaldibas
jomas elektroniskaja macibu vidg izstradati un pieejami digitalie macibu lidzekli
un resursi, saites uz informacijas avotiem, informacija par macibu literattra;
Pedagogiem macibu satura nodro$inasanai izmanto sadarbibas biblioteku —
Latvijas Nacionalas bibliotekas, Rigas Centrala biblioteka macibu lidzeklus;
Plasakas iesp&jas izmantot nodarbibu hospitaciju attalinata macibu reZima;
Samazinats neattaisnoti atskaitito izglitojamo skaits, pateicoties padzilinatai
motivacijas izp€tei pirms macibu uzsaksanas;

Talakas attistibas vajadzibas

izglitojama un pedagoga efektivaka sadarbiba maciSanas un macisanas procesa
attalinata vidg;

izglitojamo radosas, analitiskas darbibas un praktisko prasmju pilnveide,
pielietojot attalinatu macibu platformu izmantoSanas daudzveidibu;

izglitojamo komunikativas kompetences un prezentéSanas prasmju talaka
attistiSana ar digitaliem macibu lidzekliem;

piesaistit jaunus praktikus no sadarbibas prakses vietam izglitibas programmu
praktisko nodarbibu vadiSanai praktisko darbu simulaciju dazadoSanai atbilstosi
ikdienas darba vides situacijam.
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Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “Atbalsts
izglitojamajiem”

e Sasniegumi

regulari tiek sniegta informacija izglitojamajiem par talakas izglitibas
Iesp&jam miizizglitibas turpinasanai,

skolas darbinieki ir instruéti darba drosiba un apguvusi pirmas palidzibas
sniegSanu;

izglitibas iestades visas struktiirvienibas veiktas regularas ugunsdrosibas un
veselibas prasibu atbilstibas parbaudes;

attalinata macibu procesa laika nodroSinats izglitojamo psihologiskais un
tehniskais atbalsts darbadienas plkst. 9-22. ar iesp&ju sazinaties gan platforma,
gan telefoniski, gan epasta;

Talakas attistibas vajadzibas

turpinat veikt regularu darba vides risku uzraudzibu, piesaistot kompetento
institliciju, atkartoti informét izglitojamos par darba drosibas un civilas
aizsardzibas jautajumiem;

uzsvert priekSmeta “Sabiedribas un cilvéka droSiba” nozimi profesionalas
talakizglitibas programmu izglitojamajiem.

Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “lzglitibas
iestades vide”

e Sasniegumi

Izglitibas iestades telpas iekartotas pilsétu centralajas vietas — Vecriga, Pils
laukuma 4, Liepaja — Graudu iela 40;

Veikta macibu materialu tehniskas bazes pilnveide atbilstosi macibu
programmai;

Skolas macibu telpu renovacija un macibu procesa tehnologiju nodro$inasana;
Veikta Skolas macibu procesa resursu bazes atjaunos$ana;

leviesta macibu platforma Microsoft Teams, kura redzams, ka izglitojamie
sekmigi komunic@ savstarpgji, risinot nepiecieS§amos jautajumus,
lidzdarbojoties pozitivas macibu vides nodroSinasana.

Talakas attistibas vajadzibas

Veicinat taupigas resursu izmantoSanas principu papira un drukato materialu
pavairo$ana, veicinot moderno tehnologiju plasaku izmantoSanu;

Veicinat izglitibas iestades iek$gjo tradiciju nostiprinasanu psihologiskas
vides un piesaistes stiprinasanai;

leviest izlietoto resursu SkiroSanu macibu filiales.
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Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “Resursi”

e Sasniegumi

e atjaunoti datorklases datori — jaunas SSD atminas kartes un operativas atminas
palielinasana,;

® visas izglitibas iestades auditorijas uzstaditi jauni projektori ar ekraniem,;

® iegadati jauni monitori un web kameras, skalruni attalinatam macibu
procesam,

e palielinats bibliotekas gramatu fonds, izglitojamajiem un pasniedzgjiem
nodroSinatas starpbibliotékas abonementa iesp&jas sadarbiba ar Latvijas
Nacionalo bibliotéku;

® lai palielinatu interneta lietoSanas atrumu, telpas paral€li kabelu interneta
pieslégumam tiek nodrosinats mobilais internets;

® izglitojamajiem pieejama moderniz€ta datorklase ar1 arpus nodarbibu laika;

e 2019./2020.gada sekmigi ieviesta CilvEkresursu attistibas plana lielaka dala;

e izveidota papildus sadarbiba ar kvalificétu pedagogu skaitu, lai vajadzibas
gadijuma nodroSinatu aizvietoSanu;

® izglitibas iestades biblioteka iegadata multifunkcionala iekarta — printeris,
skeneris, kop@tajs ertam darbam ar dokumentiem;

® atjauninati izglitibas iestades pedagogu datori, uzlabojot to veiktspgju,
iegadati jauni monitori auditorijas;

® nodroSinats bezmaksas bezvadu “Tet” internets izglitojamajiem;

e attalinatam macibu procesam ieviesta platforma Microsoft Teams, kas
nodroS$ina videokonferen¢u reZimu, macibu materialu ievietoSanu un
sanems$anu, parbaudes darbu, ievietoSanu, vert€Sanu un atgrieSanu.

Talakas attistibas vajadzibas
e jaudigaka kop€Sanas tehnikas iegade;
e veicinat pedagogu prasmju pilnveidi ne tikai prickSmeta (jomas) ietvars, bet
ari citu jomu apguvi;
e optiska interneta tikla izbiive.
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Skolas darba paveiktais un darbibas virziens pamatjoma “Skolas darba
organizacija, vadiba un kvalitates nodrosinasana”

e Sasniegumi

® Veiksmigi ieviests cilvékresursu attistibas plans, kura ietvaros intensivakas macibas
ar lielako pedagogu iesaistes skaitu notika 2019.gada, atseviSkas — ar1 2020.gada, un
tiks turpinatas lidz 2022.gadam esosa plana ietvaros art attalinati.

e No 2019.gada augusta lidz 2019.gada decembrim sadarbiba ar Valsts izglitibas
attistibas agentiiru Tistenots ,Nodarbinato personu profesionalas kompetences
pilnveide” 4.karta R1ga un Liepaja.

e No 2020.gada novembra kopa ar Sabiedribas integracijas fondu tiek realizets projekts
"Motivacijas paaugstinaSanas un atbalsta pakalpojumu nodroSinasana socialas
atstumtibas un diskriminacijas riskam paklautam personu grupam".

e Sakot ar 2020.gada novembri tiek Tstenots ,,Nodarbinato personu profesionalas
kompetences pilnveide” 5 .karta.

e [zglitibas iestadei ir aktiva sadarbiba ar Liepajas Socialo dienestu, Liepajas Neredzigo
biedribu, ar ko kopgjas sadarbibas programmas tiek veicinata pasvaldibas un socialo
partneru, mérkpersonu savstarp&ja sadarbiba socialas atstumtibas un diskriminacijas
riskam paklauto personu integréSana sabiedriba, to aktivizacijas pasakumi ar mérki
iesaistit nodarbinatiba, izglitiba, talaka personibas attistiba.

® |zveidota stabila sadarbiba ar prakses vietam- Rigas pilsétas biivvalde, Nacionalais
Veselibas dienests, Valsts ien€émumu dienests, SIA “New Rosme”, SIA “Elko
Grupa”, Rigas Tehniska universitate, Liepajas Socialais dienests, Valsts policija, AS
“Latvenergo”, Liepajas Universitate, SIA “Visma Enterprise”, SIA “DHL Latvija”,
valsts iestadém — Nodarbinatibas valsts agentiiru, Valsts izglitibas attistibas agentiiru,
socialajiem partneriem — Kurzemes lielako pilsétu socialie dienesti;

e [zglitibas iestades vadiba regulari apmekle kompetenci pilnveidojoSus seminarus
izglitibas darba vadiba un komunikacijas, vadibas prasmju pilnveidg,;

Talakas attistibas vajadzibas

e Ar ESF projekta , Atbalsts profesionalas izglitibas iestazu pedagogiem”
atbalstu turpinat pedagogu iesaisti profesionalas kompetences prasmju
pilnveidei, 1pasi IT joma,

e Pildit socialu funkciju un inform&t sabiedribu par izglitibas nozimi
nepartrauktai attistibai un konkurétspgjai;

e Vairak informacijas sniegt potencialajiem interesentiem par tam izglitibas
programmam, kuras pasreiz ir maz pieprasitas;

e Turpinat darbu pie marketinga, tai skaita digitala marketinga specialistu ar
praktisku pieredzi piesaistes. Nemot véra, ka $aja joma regulari notiek

13



izmainas, nepiecieSamas praktiki, kas ar1 parzina marketinga procesa
pamatkonceptu, ka ar1 praktiskos digitalos marketinga ievieSanas aspektus un
komunikaciju.

e Turpinat darbu pie ,Muzizglitibas pasakumi nodarbinatam personam”
dalibnieku atlasu un uzpemsSanu lidz 2021.gada 28.februarim profesionalas
pilnveides un talakizglitibas programmas;

e Projekta ,,Socialas atstumtibas riskam paklautam personu grupam” veikta
dalibnieku atlase un uznemsSana, uzsaktas individualas konsultacijas pirmas
kartas ietvaros, tadel nepiecieSams turpinat projekta individualas konsultacijas
lidz 36 ak.stundu apjoma, iesaistit psihologus, juristus talakam individualam
konsultacijam, uzsakt grupu nodarbibas atkariba no epidemiologiskas
situacijas - klatieng vai attalinati 2021.gada pavasari/vasara.

e Ieplanot lidzeklus un atjaunot izglitibas iestades majaslapas funkcionalitati,
informaciju, pielagot mobilo majaslapas versiju un pieteikSanas formas;

e Nemot véra programmas Microsoft Teams funkcionalitati un izmantoSanas
iesp€jas, veicinat attalinata macibu procesa izmantosanas priekSrocibas;

e Popularizét jaunizveidotas datorikas jomas programmas Elektroniska
komercija uznéméjdarbibas attistibai (ar priekSzinasanam), Efektivs darbs ar
Microsoft Excel, datu analize un vizualizacija (ar priek§zinasanam), IT datu
droS§iba un personas datu aizsardziba (ar priekSzinasanam), Informacijas
tehnologiju izmantoSana finanSu parskatu gatavoSanai un finanSu planoSanai
sadarbibas partneriem, lai veicinatu digitalo prasmju apguvi.

Izglitibas iestades attistibas plans izstradats 5 gadu periodam — 2019.-
2024.gadam. Attistibas plana izstrades un izpildes mérkis ir pilnveidot izglitibas iestades
darbu §adas jomas: macibu saturs, maciSana un macisanas, atbalsts izglitojamajiem,
izglitibas iestades vide, resursi, skolas darba organizacija, vadiba un kvalitates
nodroSinasana. Attistibas plana definéti attistibas vajadzibas (sasniedzamie mérki), lai
pilnveidotu izglitibas iestades darbu kopuma. PrioritaSu mainas rezultata plans un
attistibas prioritates var tikt korigetas.

Attistibas vajadzibu rezultatu sasniegSana tiek vertéta péc apjoma (izpildits —
nepietickami/dal&ji/pilniba) un laika (noradot ieviesanas un izpildes laiku).

Mingto attistibas vajadzibu ievieSanas gaitu uzrauga un kontrolé izglitibas
iestades dibinatajs. Izglitibas iestades direktore uzrauga procesu, ievieSanas gaitu un

sniedz informaciju izglitibas iestades dibinatajam.

Saskanots: Direktore Jolanta Zalmansone

Saskanots: dibinataja
“Komplekss Citadele” SIA valdes loceklis Egils Kergalvis
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