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Par attalinata macibu procesa darba organizaciju

20.05.2020.

Saturs pedgjo reizi atjauninats 25.03.2021.

“Komplekss Citadele” SIA Profesionalo Studiju Skola “Citadele”
macibu process attalinata rezima notiek programma “Microsoft Teams”.
Programma nodroSina iesp&jas redz€t un dzirdét gan pasniedz€jus, gan grupas

biedrus, ka arT sanemt macibu materialus un iesniegt izpilditos uzdevumus.

Lai pieslegtos macibam attalinati:
1) Datora un/vai telefona nepiecieSsams lejupieladét programmu “Microsoft

Teams”: https://www.microsoft.com/lv-lv/microsoft-365/microsoft-

teams/download-app;

2) Macibu uzsakSanas pirmaja diena sava e-pasta izglitojamie sanem
lietotajvardu un paroli programmai “Microsoft Teams”;
3) Paroli nepiecieSams nomainit uz sev izvelétu un pieslégties apmacibu

grupai ar jaunizveidoto paroli macibu grafika noraditaja laika.

Biitiska informacija attalinata macibu procesa laika:
e Liudzam sekot macibu grafika noraditajiem laikiem un pieslégties visu
nodarbibai paredzéto laiku grafika noraditaja laika darba dienas.
e Aicinam nodarbibu laika kameru atstat ieslégtu. Tas veicina
komunikaciju starp pasniedz€ju un izglitojamajiem, ka ari savstarp&ju
komunikaciju grupas ietvaros. Mikrofonu ladzam ieslégt tikai tad, kad

nepiecieSams ko teikt, lai izvairitos no fona trokSniem.
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Apmacibu laika svarigi neatslégties N0 programmas un savienojuma.
Arl partraukumos — lidzam atslégt kameru un mikrofonu, bet no
konferences zvana neatvienoties. Tiek registréts un uzskaitits tieSsaisté
pavaditais laiks, kas nevar parsniegt 20% kopg€ja apjoma.

Programmu var izmantot gan no datora, gan telefona (telefona - ja
nepiecieSams mikrofonam un kamerai). Ertibas labad programmas logu
var samazinat vai “nolaist leja”, neizejot no ta.

Pasniedzg&ji macibu materialu ievieto sadala “Faili” (Fails) programmas
kreisas puses rikjosla vai augia, kas lidz pat macibu beigdm glabasies
programma un biis pieejami lejupieladei.

Parbaudes darbi biis iesniedzami sadala “Assignments” (Uzdevumi)
programmas kreisas puses rikjosla vai augsa, par ko redzesiet attiecigu
pazinojumu.

Lai izvairitos no vairaku, paralélu konferences zvanu atvérSanas, aicinam
konferences zvanam pievienoties tikai tad, kad Pasniedzgjs to ir
izveidojis. Pirms paredzéta macibu laika redzams zils logs un
pieslégsanas poga Join - pieslégties.

Pirmaja nodarbiba izglitibas iestades biroja administratore informé
izglitojamos par organizatoriskajiem jautajumiem macibu procesa.
Pielikuma 4 failos shematiski att€lotas liectoSanas instrukcijas darbam ar
programmul.

NepiecieSsamibas gadijuma, lai sanemtu tehnisko palidzibu aicinam zvanit

29528855 darba dienas plkst. 9-22 vai rakstit riga@skolacitadele.lv



