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05.05.2010. Nr.1-1/749 “Komplekss Citadele”

SIA Profesionalo Studiju skola “Citadele”

Izsniegta ' par to, ka no 2010.
gada 01. marta lidz 05. maijam ir veikusi kvalifikacijas praksi profesionalaja
talakizglitibas programma “Sekretariata un biroja darbs” pildot sekretares
pienakumus LSEZ A/S ,Liepajas osta LM".

Prakses laika praktikantei tika uzticéti sekojosi pienakumi: sanemto un
nosttamo dokumentu apstrade, iek$€jo aprites dokumentu uzskaite, informacijas
apmainas organizé$ana starp organizaciju un klientu, personala dokumentu apstrade
un noformésana.

Uzticétie pienakumi tika veikii atbilstoSi uznémuma prasibam, ka ar tika
ievéroti lietvedibai atbilstosi reglamentétie tiestbu un normativie akii.
Praktikante uzticEétos pienakumus veica precizi, kvalitativi un atbilstosi macibu

programma iegdtam zinasanam.
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